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Step 1

• सव# $थम िश)क अपने टेबलेट/फोन म5 6ारा

$ेरणा ऐप download कर5 ।

• यिद िश)क> के टेबलेट/ फ़ोन म5 ऐप downloaded है -

6ारा $ेरणा ऐप update कर2 ।

Download 
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Step 2

Privacy policy आने पर –

• नीचे scroll कर5

• ‘Accept’ - पर click कर5

Data Collection and Usage 

Policy आने पर –

• ‘Accept’ - पर click कर5
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Step 3

• िश)क $ेरणा ऐप खोल5 व उसके बाद िश)क अपना

$ेरणा पोट#ल पर registered mobile number डाल5

• ‘आगे बढ़5’ पर click कर5
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िश)क इस $कार का संदशे िदखने पर िवgा समी)ा क5 h

(VSK) पर कॉल कर $ेरणा पोट#ल पर registered mobile 

number सही करा सकते हq ।

नंबर registered न होने पर helpline नंबर पर कॉल कर8 : 

0522-353 8777
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Step 4

िश)क उनके 6ारा $ेरणा पोट#ल पर registered mobile 

number डालने के बाद 30 second $ती)ा कर5 व OTP 

आने का इतंज़ार कर5 ।
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Step 5

िश)क को registered mobile पर 30 second म5 OTP 

आएगा ।

OTP िदये गये xल5क yपेस म5 डाल5 ।

OTP नहD आने पर helpline नंबर पर कॉल कर8 : 

0522-353 8777
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Step 6

• िश)क को 30 second पनुः इतंज़ार का screen आएगा ।

अब PIN बनाय5 ।

• िश)क यह िपन $ेरणा ऐप लॉिगन करने के िलए िपन याद

रख5 ।

• ‘रिजyटर’ पर click कर5 ।
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Step 7

िश)क उनके 6ारा बनाए गये pin को यहाँ िलख5 एवं

‘login’ पर click कर5 । िश)क 6ारा पहली बार login करने

पर location स�यापन का ऑ�शन आएगा ।
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Step 8
तीन> ऑ�शन के सामने �ीन िटक होने के बाद “आगे बढ़5” 
बटन पर ि�लक कर5 ।
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Step 9

Setup पणू# ह�आ – अब िश)क ऑनलाइन उपलxध

पंिजकाओं का इyतेमाल कर सकते हq

िवHालय का नाम ग़लत आने पर helpline नंबर पर कॉल कर8 : 

0522-353 8777
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Step 1 

रिजyटर module पर ि�लक कर5 व “उपिyथित पंिजका” का

चयन कर5 ।

12

Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका )

िवgािथ#य> क� उपिyथित दज# करने का समय:-

• िदनांक 01 अ$ैल से 30 िसत�बर तक:- उपिyथित
लगाने का समय $ातः 08:00 से 09:00 बजे तक |

नोट: अि:म आदेश तक $ातः 7:30 से 8:30 बजे तक

• िदनांक 01 अ�टूबर से 31 माच# तक:- उपिyथित
लगाने का समय $ातः 09:00 से 10:00 बजे तक |



Step 2 

िवgाथ� उपिyथित पंिजका का चयन कर5 ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका )



Step 3

िवgाथ� उपिyथित अिंकत करने हतेु क)ा का चयन कर5 व

उपिyथत छा�> के नाम पर “Present” का चयन कर5 ।

14

Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका )

िशOक छाQR का नाम व संTया ग़लत होने पर helpline नंबर पर

कॉल कर8 : 0522-353 8777



Step 4

िश)क उनके 6ारा भरी गई छा� उपिyथित का िमलान

उपिyथत छा�> क� सं�या से कर5 ।

सं�या सही होने पर “सरुि)त कर5” पर ि�लक कर5 । सं�या

अलग होने पर “र� कर5” पर ि�लक कर5 व छा� उपिyथित

सही कर5 ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका )



Step 5 

िश)क उनके 6ारा “सरुि)त कर5” पर click कर save क� गई

छा� उपिyथित को िवgालय $वेश समय के 1 घटें म5 यानी
• िदनांक 01 अ$ैल से 30 िसत�बर म5 08:00 से 09:00

बजे तक |
नोट: अि:म आदेश तक $ातः 7:30 से 8:30 बजे तक

• िदनांक 01 अ�टूबर से 31 माच# म5 09:00 से 10:00 बजे
तक |

2 बार “Edit Here” पर ि�लक कर संसोधन कर सकते हq ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका )



Step 5

इसी $कार से िश)क और सभी क)ा का चयन कर छा�

उपिyथित लगा सकते हq ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका )



Step 6

िश)क उनके 6ारा भरी गई छा� उपिyथित क� दािनक व

मािसक  रपोट#;  रपोट# मोड्यलू पर ि�लक कर दखे सकते हq ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6

उपि9थित पंिजका ) - Report



Step 7

“छा� क� उपिyथित  रपोट#” पर ि�लक कर5 ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका ) - Report



Step 8

“छा� क� उपिyथित  रपोट#” पर ि�लक कर5 व दिैनक तथा

मािसक  रपोट# पर ि�लक कर  रपोट# दखे सकते हq ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका ) - Report



Step 9

“दिैनक  रपोट#” पर click कर5 ।

21

Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका ) - Report



Step 9

“मािसक  रपोट#” पर click कर5 ।
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Student Attendance Register ( िव3ाथ6
उपि9थित पंिजका ) - Report



Step 1 

Mid day Meal पंिजका भरने के िलए िश)क रिजyटर म5

एमडीएम पंिजका का चयन कर5 ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )

MDM पंिजका भरने का समय:-

- िदनांक 01 अ$ैल से 30 िसत�बर तक MDM पंिजका भरने का

समय 12:00 बजे तक ।

- िदनांक 01 अ�टूबर से 31 माच# तक MDM पंिजका भरने का

समय 01:30 बजे तक ।



Step 2

एमडीएम दिैनक पंिजका भरने हतेु म¤या¥ भोजन $ितिदन सव¦

का चयन कर5 ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )



Step 3

“�या छा�> को ख़ाना िदया गया ?”

अगर आज ब©च> को mid day meal ख़ाना परोसा गया है तो

“हाँ” अªयथा “नह«” पर ि�लक कर5।

“हाँ” करने के उपरांत ख़ाना िदये जाने वाले छा�> क�

सं�या(उपिyथित) भर5 ।

“नहC” होने छा� उपिyथित yवतः ही “0” हो जाएगी िश)क

“सरुि)त कर5” पर ि�लक कर5 ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )



Step 4(a)

िश)क 6ारा आज $ाइमरी िवgालय म5 िकतने छा�> को

ख़ाना परोसा गया उसक� सं�या भर5।

प3रवत7न लागत भरी गई छा@ सCंया के अनुसार Iवतः

बदल जाएगी ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन

पंिजका ) - PS



Step 4(b)

िश)क 6ारा अपर $ाइमरी म5 िकतने छा�> को ख़ाना परोसा

गया उसक� सं�या भर5।

प3रवत7न लागत भरी गई छा@ सCंया के अनुसार Iवतः

बदल जाएगी ।

27

Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन

पंिजका ) - UPS



Step 4(c)

िश)क उनके 6ारा आज $ाइमरी व अपर $ाइमरी म5 िकतने

छा�> को ख़ाना परोसा गया उसक� सं�या भर5।

प3रवत7न लागत भरी गई छा@ सCंया के अनुसार Iवतः

बदल जाएगी ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन

पंिजका ) - Composite



Step 5

“�या ख़ाना आज के िनधा# रत मेनू अनसुार है : “हाँ / नह«” 
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )



Step 6

आज के मेनू के अनसुार परोसे ह�ए खाने के आगे हाँ पर ि�लक

कर5 ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )



Step 7

आज भोजन से पवू# िकतने ब©च> ने साबनु से हाथ धोएं –

सं�या भर5
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )



Step 8

सरुि)त कर5 पर ि�लक कर5 ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन
पंिजका )

MDM दैिनक पंिजका िदन म2 िसफ़K एक बार ही भरी जा

सकती है कृपया सतकK ता से भर2 ।



Step 9

िश)क उनके 6ारा भरी गई एमडीएम पंिजका क�  रपोट#

 रपोट# मोड्यलू म5 जाकर “एमडीएम पंिजका  रपोट#” पर

ि�लक कर5 ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन

पंिजका ) - Report



Step 9

िश)क उनके 6ारा भरी गई एमडीएम दिैनक पंिजका क�  रपोट#

“म¤या¥ भोजन डेली सव¦  रपोट#” पर ि�लक करके दखे सकते

हq ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन

पंिजका ) - Report



Step 8

दिैनक  रपोट# का उदाहरण ।
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Mid Day Meal Register ( मGयाI भोजन

पंिजका ) - Report



नोट: िशRक उनके Tारा भरी गई पंिजकाओं के बाद

डेटा ज़Zर िसकं कर2 अ[यथा डेटा सवKर पर नहC आएगा

व पंिजका का डेटा भरा नहC माना जाएगा ।
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Sync Data

Step 1

डेटा िसंक करने हतेु “रिजyटर डेटा िसंक” पर ि�लक कर5 ।



Step 2

िश)क उनके 6ारा भरी गई पंिजका

का data िसंक करने हतेु “Click 

Here” पर ि�लक कर5 ।

डेटा िसंक होने के बाद “Click 

Here” नह« िदखगेा ।
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Sync Data



Step 1

िश)क उनके 6ारा लॉिगन क� गई ID को बदलने हतेु तीन

िबंदु पर ि�लक कर5 ।
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How to do Switch User



Step 2

तीन िबंदु वाले बटन पर ि�लक करने के उपरांत “यजूर बदल5/ 

Swith User” पर ि�लक कर5 । अब िश)क दोबारा लॉिगन

कर सकते हq ।
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How to do Switch User



Step 2

िश)क िदशा - िनद¦श पर ि�लक कर technical guide / 

वीिडयो गाइड दखे सकते हq ।
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Technical and Video Guide



1. सभी पंिजकाएँ इटंरनेट के िबना भी भरी जा सकती हq।

2. पंिजका भरने के बाद डेटा िसंक करना न भलेू ।

3. िश)क अिभमखुीकरण हतेु टेि�नकल व वीिडयो गाइड

ऐप म5 हq ।

4. िश)क 6ारा छा� उपिyथित पंिजका व एमडीडीएम

पंिजका $ितिदन भरी जाएगी ।
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Basic information and guidelines 


